
ΝΟΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 
ΔΗΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 
ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ 45/2025 

 

Φορέας : ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ -  ΑΘΛΗΤΙΜΟΥ  

& ΝΕΑΣ ΓΕΝΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΚΟΖΑΝΗΣ 

Παροχή εφ’ άπαξ Υπηρεσιών φωτογραφικής και οπτικοακουστικής 

κάλυψης Κοζανίτικης Αποκριάς 

Προϋπολογισμός: 4.960,00 € 

 

 

 

 

ΜΕΛΕΤΗ 45/2025 

 

«Μελέτη για την φωτογραφική και οπτικοακουστική κάλυψη 
της Κοζανίτικης Αποκριάς» 

 

Προϋπολογισμού 4.960,00 € 

 (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%)  

 

 

Περιεχόμενα 

- Τεχνική έκθεση 
- Τεχνικές Προδιαγραφές 
- Προμέτρηση 
- Γενικοί όροι 
- Προϋπολογισμός 
- Έντυπο οικονομικής προφοράς 

 



ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 

 

Με την παρούσα μελέτη 
συνολικουπροϋπολογισμού4.960,00€προβλέπεται η ανάθεση για την 
φωτογραφική και οπτικοακουστική κάλυψη της Κοζανίτικης Αποκριάς 
για το έτος 2025. 

Οι ανωτέρω υπηρεσίες εμπίπτουν στους κωδικούς του Κοινού 
Λεξιλογίου Δημοσίων Συμβάσεων (CPV): 92220000-9 - Τηλεοπτικές 
υπηρεσίες, 92221000-6 - Υπηρεσίες τηλεοπτικών παραγωγών και 
79961000-8 φωτογραφικές υπηρεσίες και 79340000-9 - Υπηρεσίες 
διαφήμισης και μάρκετινγκ. 
 

 

Γενικά 

Η παρούσα μελέτη συνολικού προϋπολογισμού 4960,00€, 
συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%, καλύπτει τις ανάγκες των δαπανών 
για την φωτογραφική και οπτικοακουστική κάλυψη της Κοζανίτικης 
Αποκριάς που θα προκύψουν από την υπογραφή της σύμβασης. 

Η δαπάνη για την εκτέλεση των ανωτέρω υπηρεσιών θα καταλογιστεί 
σε βάρος του ΚΑΕ 00.6431.0001 του σκέλους των εξόδων του 
προϋπολογισμού του οικονομικού έτους 2025 του Δήμου Κοζάνης και 
θα χρηματοδοτηθεί από ίδιους πόρους. 

 

ΚΑΕ Περιγραφή Δαπάνη 
00.6431.0001 Έξοδα Προβολής και 

Δραστηριοτήτων του 
Δήμου 

4.960,00 € 

 

Με στόχο τηναρτιότερηοπτικοακουστική κάλυψη, από πλευράς του 
Δήμου Κοζάνης, των εκδηλώσεων της Κοζανίτικης Αποκριάς 2025,οι 
οποίεςξεκινούν την Τσικνοπέμπτη 20 Φεβρουαρίου 2025 και 
κορυφώνονται την Κυριακή της ΜεγάληςΑποκριάς2 Μαρτίου 2025, 
απαιτείται η συνδρομή εξιδεικευμένης επαγγελματικής τεχνικής 



υποστήριξης,για την ορθότερη ενημέρωση δημοτών και επισκεπτών 
αλλά και της καταγραφής του εθίμου. 

Ειδικότερα, το μεγάλο έθιμο της Κοζανίτικης Αποκριάς, το οποίο 
περιλαμβάνει μια πληθώρα εκδηλώσεων σε καθημερινή βάση, 
χρειάζεται τη σωστή και αποτελεσματική παρουσίασή του, μέσα από 
την παραγωγή φωτογραφιών, βίντεο αλλά και ζωντανών συνδέσεων, 
που θα προωθούνται άμεσα στο ευρύ κοινό, είτε μέσω των ΜΜΕ είτε 
μέσω των κοινωνικών δικτύων του Δήμου, στοχεύοντας έτσι στην 
καλύτερη ανάδειξη και αποδοτικότερη παρουσίαση όλων των 
προγραμματισμένων πολιτιστικώνδράσεων. 

Η ανωτέρω εργασία θα ανατεθεί σε ιδιώτη για το χρονικό διάστημα της 
Κοζανίτικης Αποκριάς και αφού προηγηθεί η υπογραφή της σχετικής 
σύμβασης. 

 

 

 



 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ –ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

Άρθρο 1ο: Αντικείμενο της παροχής υπηρεσίας – Παραδοτέα   

Με την παρούσα σύμβαση ο Δήμος Κοζάνης, προτίθεται να αναθέσει σε 
ιδιώτη, την τεχνική υποστήριξη για την οπτικοακουστική κάλυψη της 
Κοζανίτικης Αποκριάς 2025, καθ’ όλη τη διάρκεια των 11ήμερων 
εκδηλώσεων. 

Οι υπηρεσίες που θα παρασχεθούν είναι οι εξής κάτωθι: 

1. Φωτογράφηση και Βιντεοκάλυψη Φανών, Εκδηλώσεων και 
Δρώμενων, που περιλαμβάνονται στο πλαίσιο της Κοζανίτικης 
Αποκριάς 2025, όπου τα παραδοτέα θα διοχετεύονται στα ΜΜΕ 
και στα κοινωνικά δίκτυα του Δήμου. 

2. Παραγωγή Διαφημιστικού Σποτ (τηλεοπτικού και ραδιοφωνικού) 
για την προβολή και ανάδειξη των 11ήμερων εκδηλώσεων, το 
οποίο μέσω των ΜΜΕ και των κοινωνικών δικτύων του Δήμου, θα 
συμβάλλει στην καλύτερη διάδοση του εθίμου, ενημερώνοντας 
παράλληλα τον κόσμο για τις ημέρες διεξαγωγής των 
εκδηλώσεων. 

3. Πραγματοποίηση απευθείας συνδέσεων, μέσω των κοινωνικών 
δικτύων του Δήμου, προβάλλοντας χαρακτηριστικές στιγμές και 
ενδεικτικές εικόνες από την μοναδικότητα της Κοζανίτικης 
Αποκριάς. 

4. Τα πνευματικά δικαιώματα όλων των παραδοτέων, ανήκουν 
αποκλειστικά στον Δήμο Κοζάνης. 

 

Για όλες τις εργασίες θα πρέπει από τον ανάδοχο να τηρούνται οι 
παρακάτω όροι: 

Οι εντολές θα δίνονται πριν την εκδήλωση και θα εκτελούνται όλες στην 
ημερομηνία που έχει οριστεί η εκδήλωση συμπεριλαμβανομένων 
Σαββατοκύριακων και αργιών. Οι εργασίες θα πραγματοποιούνται σε 
όλα τα σημεία του Δήμου Κοζάνης και των Δημοτικών μας Κοινοτήτων. 



Η μεταφορά από και προς των τόπο της εκδήλωσης γίνεται με ευθύνη 
του αναδόχου και ουδεμία δαπάνη θα προστίθεται για το κόστος της 
μεταφοράς. Επίσης η εγκατάσταση και απεγκατάσταση του εξοπλισμού 
στον χώρο της εκδήλωσης καθώς και η λειτουργία των μηχανημάτων θα 
γίνεται με ευθύνη του αναδόχου. 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να βρίσκεται έγκαιρα στο σημείο της εκτέλεσης 
των εργασιών ώστε να είναι έτοιμος να παρέχει τις υπηρεσίες του πριν 
ή κατά τη διάρκεια της εκδήλωσης. 

Τυχόν επιπλέον προσωπικό που μπορεί να χρειαστεί  για την παροχή 
υπηρεσιών είναι ευθύνη του αναδόχου. 

Ο ανάδοχος οφείλει να παραδώσει τηλεοπτικό σποτ διάρκειας περίπου 
50 δευτερολέπτων καιραδιοφωνικό σποτ διάρκειας 50 δευτερολέπτων 
επίσης. Ο ανάδοχος οφείλει να παραδώσει τουλάχιστον 1000 
φωτογραφίες και 11 βίντεο, πραγματοποιώντας παράλληλα 
10απευθείας συνδέσεις από την Κοζανίτικη Αποκριά. 

Τα πνευματικά δικαιώματα των παραδοτέων θα ανήκουν στον Δήμο. 

 

Κριτήριο ανάθεσης 

 

Κριτήριο ανάθεσης της Σύμβασης είναι η πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής. 

Στοιχεία Τεχνικού Φακέλου: Οι προσφέροντες θα πρέπει να υποβάλουν 
δήλωση πλήρωσης των απαιτήσεων της μελέτης 

 

Μεθοδολογία Υλοποίησης  της Σύμβασης 

 

Διάρκεια σύμβασης- Χρόνοι παράδοσης 

 

Η σύμβαση που θα συναφθεί θα είναι διάρκειας 11 ημέρου, όσο 
δηλαδή κρατούν οι εκδηλώσεις τις Αποκριάς και θα ισχύσει έως την 
λήξη του φυσικού αντικειμένου. 

 



Τόπος υλοποίησης/ παράδοσης 

 

Οι χώροι υλοποίησης των εκδηλώσεων εσωτερικοί και εξωτερικοί, 
κυρίως το δεύτερο θα ορίζονται κατά περίπτωση σύμφωνα με το 
πρόγραμμα της Αποκριάς και εντός του Δήμου και των δημοτικών 
κοινοτήτων. 

 

Παραδοτέα- Διαδικασία Παραλαβής/ Παρακολούθησης 

 

Η παραλαβή των εργασιών θα γίνει μετά τις εκδηλώσεις από την 
τριμελή επιτροπή παρακολούθησης του Δήμου Κοζάνης, η οποία 
συντάσσει και το σχετικό πρωτόκολλο. 

 

Τρόπος πληρωμής 

 

Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνεται με την προσκόμιση 
από τον Ανάδοχο των νόμιμων παραστατικών και δικαιολογητικών  που 
προβλέπονται από τις διατάξεις  του αρ. 200 παρ 4 του ν 4412/2016 
καθώς και άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις 
αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή. 

Τον ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη 
επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία, μη 
συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ, για την παροχή των υπηρεσιών στον 
τρόπο και με τον τρόπο που προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ΠΡΟΜΕΤΡΗΣΗ 

 

Α/Α ΟΜΑΔΑ Μονάδα μέτρησης Ποσότητα 
1 ΦΩΤΟΚΑΛΥΨΗ-

ΒΙΝΤΕΟΚΑΛΥΨΗ 
υπηρεσία Το ελάχιστο 

χίλιες(1000) 
φωτογραφίες και 
έντεκα (11) βίντεο 

2 ΖΩΝΤΑΝΕΣ 
ΣΥΝΔΕΣΕΙΣ 

υπηρεσία Το ελάχιστο δέκα (10) 
ζωντανές συνδέσεις 

3 ΤΗΛΕΟΠΤΙΚΟ-
ΡΑΔΙΟΦΩΝΙΚΟ 
ΣΠΟΤ 

υπηρεσία Το ελάχιστο δύο (2) 
σποτ 

 

 

Γενικοί όροι 

Δεν απαιτείται εγγύηση καλής εκτέλεσης για συμβάσεις αξίας ίσης ή 
κατώτερης από το ποσό των 30.000 ευρώ εφόσον δεν ορίζεται στα 
έγγραφα της σύμβασης. 

Η πληρωμή θα γίνεται μετά την εφάπαξ παράδοση των υπηρεσιών 
σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 200 του Ν. 4412/2016 για το 
100% της αξίας του τιμολογίου, μετά την παράδοση και την υπογραφή 
του σχετικού πρωτοκόλλου ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής από 
την αρμόδια Επιτροπή και μετά τη σχετική έκδοση του σχετικού 
χρηματικού εντάλματος, αφού δε γίνουν όλες οι από τις κείμενες 
διατάξεις κρατήσεις. 

Ο ανάδοχος οφείλει να τηρεί τους όρους της σύμβασης και να 
παραδίδει εμπρόθεσμα τα αναγκαία παραστατικά – δικαιολογητικά 
στην Οικονομική Υπηρεσία προκειμένου να εκδοθεί το σχετικό 
χρηματικό ένταλμα. 

 

 

 

 



ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μονάδα 
μέτρηση
ς 

ποσότητα Τιμή μονάδας Αξία 

1 ΦΩΤΟΚΑΛΥΨ
Η-
ΒΙΝΤΕΟΚΑΛΥ
ΨΗ 

υπηρεσί
α 

1000 
φωτογραφίες+1

1 βίντεο 

1,5€ το 
τεμάχιο 

(φωτογραφία
) 

90,90€ το 
τεμάχιο 
(βίντεο) 

2.500 € 

    Χωρίς ΦΠΑ 2.500,00€ 
    ΦΠΑ 24% 600,00 € 
    Με ΦΠΑ 3.100,00 € 
2 ΖΩΝΤΑΝΕΣ 

ΣΥΝΔΕΣΕΙΣ 
υπηρεσί
α 

10 (περίπου 15 
λεπτών η 
καθεμία) 

100€ το 
τεμάχιο 

(σύνδεση) 

1.000 € 

    Χωρίς ΦΠΑ 1.000 € 
    ΦΠΑ 24% 240 € 
    Με ΦΠΑ 1.240,00 € 
3 ΤΗΛΕΟΠΤΙΚΟ

-
ΡΑΔΙΟΦΩΝΙΚ
Ο ΣΠΟΤ 

υπηρεσί
α 

2 (το πολύ των 
50 

δευτερολέπτων) 

250,00 € το 
τεμάχιο 
(σπότ) 

500,00€ 

    Χωρίς ΦΠΑ 500,00 € 
    ΦΠΑ 24% 120,00 € 
    Με ΦΠΑ 620,00 € 
ΣΥΝΟΛΟ    Χωρίς ΦΠΑ 4.000 € 
    ΦΠΑ 24% 960,00 € 
    Με ΦΠΑ 4.960,00 

€ 
 

Η Αν. Προϊσταμένη Τμήματος 
Πολιτισμού 

 

 

Ιωάννα Βόμβα 

Η Αν. Προϊσταμένη Διεύθυνσης 

 

 

Φωτεινή Διάφα 



 

ΕΝΤΥΠΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μονάδα 
μέτρησης 

ποσότητα Τιμή 
μονάδας 

Αξία 

1 ΦΩΤΟΚΑΛΥΨΗ-
ΒΙΝΤΕΟΚΑΛΥΨΗ 

υπηρεσία 1000 
φωτογραφίες+ 

11 βίντεο 

  
 

      
      
      
2 ΖΩΝΤΑΝΕΣ 

ΣΥΝΔΕΣΕΙΣ 
υπηρεσία 10 ζωντανές 

συνδέσεις 
(περίπου 15 

λεπτών 
ηκαθεμία) 

  

      
      
      
3 ΤΗΛΕΟΠΤΙΚΟ-

ΡΑΔΙΟΦΩΝΙΚΟ 
ΣΠΟΤ  

υπηρεσία 2 (το πολύ των 
50 

δευτερολέπτων) 

  

      
      
      
ΣΥΝΟΛΟ      
      
      

 

 

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ 
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